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I. MUC PiCH VA Y NGHIA CUA PHUONG AN BAO VE

1. Muc dich:

Nhdm duy tri an toan tai muc tiéu bao vé, khéng cho bat ky nhirng xao trén nao xay ra, de doa
an toan dén muc tiéu bao vé.

Dam bdo an ninh trat tu, an toan tinh mang con ngudi va tai san cta cong trudng khi ti€n hanh
cac hoat dong dién ra trong muc tiéu bao vé.

Ngan ch3n trén ap triét dé&, kién quyét xr ly cac hanh vi xdm pham b&t hgp phap, cac hoat
ddng géy rdi trat tv, hanh vi trdm c3p tiu tan tai san, chiém doat xay ra trong muc tiéu.
Phat hién, han ché thap nhat cac thiét hai su cd, vu viéc xay ra.

Duy tri viéc chap hanh ndi quy, quy dinh cla cong trudng doi véi can bé cong nhan vién dang
lam viéc tai Cong trudng.

Kiém soat hang hda ra vao cdng trudng, dam bao tat ca hang hda ra vao cdng trudng dudgc
ki€m tra chit ch&, tranh that thoat cho cdng trudng.
2. Y nghia:

Tao diéu kién thuan Igi cho hoat dong cua céng trudng dat hiéu qua cao trong san xuat.
Dam bdo viéc chap hanh ndi quy clia can bd nhan vién Cong trudng.

Gop phan dam bao an ninh, chinh tri, trat tu, an toan trong xa hdéi; Phong nglra, ngan chan,
d&u tranh trén &p t6i pham; Lam &n dinh tinh hinh nai cdng trudng dang hoat ddng. Dy cling
la déng luc thic ddy san xuét an toan phat trién trong mdi trudng an ninh dugc dam bao.

II. BO TRI LUC LUQNG BAO VE.

Can c( vao dién tich va tinh hinh thuc té va yéu cau cla cong trudng. Ban an ninh — an toan
chia ca truc va bo tri vi tri bao vé nhu sau:

1. Thai gian ca truc:
—Ca 1: T&r 06h00 — 18h00

—Ca 2 : Tu 18h00 — 06h00

- Gi§ giao ca con tly thudc vao gid cao diém xe ra vao xudt nhap nguyén vét liéu tai cong
trudng va thdi gian ra vao ca clia cdng nhan. Tranh nhitng gid cao diém dé khdng anh hudéng
dén codng tac kiém soat an ninh cdng trudng.

2. B0 tri luc lugng bao vé

- COng trudc: 01 Vi tri bao vé. (Lam viéc 24/24)

- Tuan tra sau: 02 Vi tri bao vé. (Lam viéc 24/24)

- Tuan tra trong cong trinh: : 03 Vi tri bao vé. (Lam viéc 24/24)
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III. NHIEM VU TUNG VI TRi.

Nhirng gi dudi day la nhiém vu cg ban cia Nhan vién bao vé, ngoai ra nhan vién bao vé sé thuc
hién thém nhirng nhiém vu hgp ly theo yéu cau cia BGD Cong trudng.

1. Vi tri cdng chinh: S8 lwgng 01NV/1Ca

a. Pham vi hoat déng: Bao vé khu vuc cng chinh clia cdng trinh.

b. Nhiém vu:

Duy tri ANTT tai khu vuc céng.

Péng va mé cong cho ngudi va phuong tién ra vao cdng trudng xuat nhip hang héa.
Nguyén tac: Tat cd xe ra vao xudt nhdp hang hda déu phai dugc ki€m soat chit ché.
Xe vao: Nhan vién bao vé ghi lai thong tin cua xe ( SO xe, loai xe, tén tai xe, gid vao cla xe, gid
ra du' ki€n, muc dich vao dé xuét hodc nhap ...).

Xe ra: Kiém tra gidy t& xudt kho, tat ca gidy t& xuat kho phai cd chir ky ciia ngudi quan ly kho
(Chit ky ctia quan ly kho dudc dé nghi déng ky chir ky mau tai phong bao v&), néu chit ky va
gidy t& hop & méi dudc cho xe ra. Nhan vién bao vé can yéu cau kiém tra cac lai hang hda trén
xe pht hgp véi phiéu xuét kho, tranh trudng hap 13n 16n hang héa hodc gian 1an cua xe. Trong
trudng hop tai x& bao cdo xe tréng khi ra céng, can yéu cau tai x€ kiém tra xe tranh trudng hop
mang hang ra khoi cong trinh mot cach bat hgp phap.

Huéng dan va duy tri cho CBCNV va khach ra vao lién hé cong tac thuc hién dang
nodi quy, quy ché cua cong trudng.

Nguyén tac: T&t ca cac nhan vién lam viéc tai cdng trudng phai cd danh sach ddng ky tai cdng
bao v&. Nhan vién khi vao lam viéc phai xuét trinh thé khi vao cong. Béi véi khach vao tham
quan hodc céng tac phai xudt trinh CMND tai cdng bao vé, nhan vién bdo vé cung cip thé
khach cho khach, khi ra gui lai thé khach cho bao vé va Iday CMNN.

Pang ky, kiém sodt tai san, phuong tién ra vao cdng trinh xudt nhap dam bao phai cé gidy t&
hap |€.

- Phat hién ngudi la mat tra trén vao CNBCV ra vao cong trudng.
- Huéng dan céc phuong tién dé ding khu vuc quy dinh.

- Ghi chép dién bién tinh hinh trong ngdy, ghi chép s6 sach, biéu mau, 1ap bdo cdo khi can
thiét, bdo cdo dinh ky tinh hinh ANTT.

- Kiém soét xe ra vao xuét nhap hang hoa.

- Diéu dong xe vao ra dung ndi quy dinh.

- Tat m& hé théng anh sang ding gid theo quy dinh ca cong trudng.

- Phat hién kip th&i nhitng hanh vi trém cdp, tau tan tai san cla céng trudng.

- PhGi hgp vdi vi tri tuan tra cung hoan thanh nhiém vu.
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2. Vi tri tuan tra khu vu'c sau cong trinh: S6 lugng 02 vi tri bao vé.

a. Pham vi hoat dong: Khu vuc khuén vién doc theo tudng rao dudng khu vuc xay dung
b. Nhiém vu:

- Giam sat ANTT tai khu vuc bao vé.

- Tuan tra giam sat khu vuc tudng rao xung quanh céng trudng phong ngira nhan vién phoi
hgp vdi ngudi ngoai tudn nguyén vat liéu ra ngoai.

- Gidm sat viéc thuc hién ndi quy lao dong ctia cong nhan vién.

- Tuén tra phat hién nhitng trudng hgp cd biéu hién hanh vi trdm cdp hodc pha hoai tai san cua
cbng trudng.

- Bdo cdo lap tlic cho t6 trudng, BQL céng trudng nhitng trudng hgp nghi ngd trdm cap, vi
pham ndi quy.

- T8 chirc phdi hgp ddng, md, khda, niém phong hé théng clra

- Huéng dan moi ngudi thoat hiém khi can thiét.

- T&ng cudng hd trg vi tri cdng chinh.

- Thudng xuyén kiém tra hé thdng PCCC lubn san sang hoat dong.
3. Vi tri tuan tra cong trinh: So lugng 03 vi tri bao vé.

a. Pham vi hoat dong: Cong trinh dang xay dung, khu vuc cong nhan dang thi cong.
b. Nhiém vu:

- Giam sat cac cong nhan thi cong tai cong trinh.

- Theo ddi viéc thuc hién ndi quy clia cong nhan tai cong trinh.
- Ph&i hop véi cdng trudc va ki€ém sodt xe ra vao khi can thiét.
- Giam sat ANTT tai khu vuc bao vé.

- Tuan tra giam sat I1én xudng cac tang lau dang xay dung.

- Ki€ém tra phat hién nhifng trudng hdp cd biéu hién hanh vi trdm cip hodc phéa hoai tai san cua
cbng trudng.

- Bao cdo 1ap tirc cho td trudng, BQL COng trudng nhitng trudng hop nghi ngd trdm cap, vi
pham ndi quy.

- T6 chirc phdi hgp ddng, md, khda, niém phong hé théng clra

- Huéng dan moi ngudi thoat hiém khi can thiét.

- T&ng cudng hd trg vi tri cdng chinh.

- Thudng xuyén kiém tra hé thdng PCCC ludn san sang hoat dong.

- Ngan chdn xung dét cd thé xay ra gitfa cac nhan vién trong céng trudng.

- Bao cdo dinh ky cho BQL c6ng trudng.
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IV. CONG CU HO TRO'
- S8 ghi chép xe xuat nhap hang ngay.
- Giay xuat nhap hang héa.
- Bao cdo tuan tra hang ngay.
- S8 nhéat ky bao vé.
- Bién ban kiém tra ANTT va PCCC hang tuan.
- May ra kim loai.
- May bo dam cam tay.
- Ba trac bam.
- bén pin.
- Ao mua.

- Gay cao su.

V. PHUONG AN XU LY MOT SO TINH HUONG.

a. Phat hién chay né.

- Cat cau dao dién ndi xay ra chay.

- C6 lap nai dam chay, di ddi tai san cd gia tri ra khoi dam chay.

- Huéng dan moi ngudi thoat hiém béng dudng nhanh nhét, cach ly dadm chay.

- Néu thdy dam chdy cé kha néng lan rdng ngoai tdm ki€ém soat clia bao vé Iap tic goi 114
(cong an PCCC chuyén nghiép).

- T6 chirc mé duding thuén Igi cho xe cltu hoa dé ra vao tiép nudc.

- T6 chirc clru ngudi, sa ciru ngudi bi nan (néu cd).

- T6 chirc bao vé hién trudng, 1ap bién ban su viéc chi tiét. Phuc vu cdng tac diéu tra xac minh
lam ro.

b. Phat hién ke gian dot nhap vao cong trudong.

- Bao Vé lién lac vGi cac vi tri khac bang bd dam clng phdi hop truy bat déi tugng trom cap.

- Bi mét theo ddi, bat qua tang, tam gill tang vat (néu cd).

- T& chirc khdm xét déi tuogng, dung bién phap nghiép vu dua déi tugng v& phong bao vé dé
khai thac thong tin.

- Lap bién ban su viéc, bdo cdo ban quan ly cdng trudng. Tly theo tinh chat vu viéc dé giai
quyét ndi bd hay ban giao cg quan cong an xr ly.

c. Phat hién xe mang hang héa ra vao bat hgp phap.

- Kiém tra lugng hang héa xe mang ra.
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- Kiém tra s8 lugng ching loai hang hda xe mang ra.
- Gilt xe va s8 lugng hang hda mang theo, théng bédo vai quan ly cdng trudng dé xir ly su’ viéc.
- Lam bao cdo tudng trinh su’ viéc cho BQL cong trudng.
d. Khi xay ra dinh cong — Gay bao loan.
- Bdo vé bdo cdo ngay cho BQL cdng trudng dé xin y kién.
- Bong clra khéng cho nhitng nguGi bao loan xam nhap vao cong trudng.

- Bdo dam an toan cho BQL cdng trudng, khach hang dang lam viéc tai cdng trudng khdng dé
ké xau hanh hung.

- Néu vu viéc cd biéu hién qué khich gay mat ANTT cd chiéu hudng nghiém trong thi bao vé
bao cho cong an phudng gan nhat.

- Lap bién ban bao cao su' viéc cho BQL cong trudng.

e. Phat hién CBCNV lam viéc tai Cong truéng mang tai san ra ngoai bat hgp phap thi:
- Bao vé gilr lai khéng cho ra cdng

- Kham xét ngudi theo quy dinh

- Lap bién ban su viéc, tam gilf tang vat (néu cd).

- Bao cho BQL cbng trudng biét va xin y kién chi dao.

f. Phat hién doi tugng treo tuong rao vao muc tiéu:
- Bi mat, binh tinh theo doi doi tugng.

- Thon tin nhanh cho cac ddng nghiép khac hd trg.

- Khi thay thuan tién nhat thi tri hd bat gilr d6i tugng.

- Tudc hét khi gidi roi dua vé phong bao vé lay 1Gi khai.

- Lap bién ban va bao cao Ban quan ly xin y ki€n chi dao.
g. Khi xay ra tai nan lao dong.

- T8 chirc s ciu thuang cho ngudi bi nan

- Bdo cho BQL cong trudng biét.

- Pua ngudi bi nan dén trung tam cap cltu gan nhat.

- Lap bién ban bdo cao su viéc, bién ban tai nan lao dong
h. Khi xay ra mau thuin, danh nhau giira cac nhan vién cong trudng.
- Can ngan khong cho ti€p tuc danh nhau.

- DUng bién phéap hoa giai d& khuyén ngan.

- Bo cdo cho BQL cdng trudng dé biét cach xur ly.

- B4o cdo cho cdng an phudng nci gan nhat dé dugc hd trg néu can thiét.
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- Lap bdo cdo bdng van ban cho BQL cdng trudng

i. Khi cdng nhan bi ngd doc thuc pham.

- Phét hién cé ngudi bi ngd doc thuc phdm tai nha &n hodc bat clr vi tri nao trong cdng trudng
thi 1ap tdc dua ngudi bi ngd doc di cap ctru va thong bao cho nhan vién y t€ va BQL cong
trudng biét tinh hinh. Néu thady s6 lugng nhan vién bi ngd déc qua nhiéu thi phai thong bao cho
trung tAm y t& gan nhat hodc goi s6 115 dé dugc hd trg.

- S6 clfu c¢dng nhan bi ngd ddc va dung moi bién phap nghiép vu y t& dé gilp cac cdng nhan bi
ngd doc qua dugc con nguy kich khi xe cap clu chua dén. Khi xe cap clu dén phai nhanh
chéng chuyén cac bénh nhan vao xe va thdng bao cho cdc nhan vién y t& bénh vién biét tinh
hinh cta bénh nhan bi ngb doc.

- Thong bao cho toan bé cong nhan vién khong dugc dung cac thdc an bi ngd déc, nhanh
chong tim ra nguyén nhan ngd doc va tiéu hay toan bé thirc an ngd doc.

V. PHAN T6 CHU'C THUC HIEN.

1. Poi véi BQL cong trudng.

- Xay dung ndi quy, qui dinh lam viéc, quy trinh san xuat, xuat nhap hang héa.

- Khi co su cd su viéc va cac van dé khac lién quan dén su’ an toan cua cong trudng. Bao vé
phat hién, ngan chan, dé xuat BQL cdng trudng phai xem xét, giai quyét va xr ly.

- CUf ngugi dai dién cac bé phan tham gia cung bao vé, khda ch6t, niém phong hé thong cira va
tai san co gia tri khac.

- Cac thdng bdo va quy dinh mdi dugc xay dung va trién khai bang van ban dé bao vé thuc
hién.

2. Poi vGi nhan vién bao vé.

a. Ban an ninh — an toan :

- Cung cép day du trang thiét bi, cdng cu hd trg (B6 dam, may ra kim loai, dén pin, gdy cao
su... ), van phong pham phl hdp véi tinh chét cua tiing muc tiéu nhdm bao mét théng tin va xir
ly tinh hu6ng khi co su’ c6 xay ra.

b. Doi cg dong:

- Thudng xuyén kiém tra, dén ddc, nhdc nhd nhan vién bao bao vé thuc hién t8t nhiém vu theo
ting vi tri va dac thu clia cong viéc.

- T&ng cudng hd trg kip thdi khi cd su' cd xay ra.
c. T trudng (Chi huy muc tiéu).

- Phan bd lich truc.

- Lap bao cao tuan trinh BQL cdng trudng.

- Tham muu dé xuat cac van deé lién quan dén ANTT tai muc tiéu.
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- C4p nhét théng tin, yéu cdu méi ciia BQL cdng trudng dé quan triét dén tirng nhan vién bao
vé thuc hién tot nhiém vu.
d. Nhan vién bao vé tai cong trudng.

- Tuyét doi chap hanh ndéi quy, quy ché do BQL cbéng trudng va Ban an ninh — an toan dé ra.
- Tac phong nghiém tuc, thai do lam viéc lich su, vui vé

- Thuc hién cong viéc theo tirng vi tri va theo phuang an lam viéc.

Trén day 1a ndi dung phuong an dugc 1ap theo thuc t& d& dudc khao sat tai CONG TRUONG.
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NOI QUY CONG TRUONG

PIEU 1: GIO' LAM VIEC :

1. PoOi vGi CBCNV Cong ty.

- Budi sédng : T 07 gi& 30 phut dén 11 gid 30 phdt.
- Budi chiéu: TUr 13 gid 00 phdt dén 17 gid 00 phdit.

1. PGi vGi cac cong trinh dang thi cong :
Thdi gian lam viéc do cac Doi, Td b tri chia ca cho phu hgp véi yéu cdu cong viéc.

Khong dugc tu'y & lai Cong ty hay cong trudng sau gid lam viéc néu khong cé su cho
phép clia Lanh dao hodc ngudi cé trach nhiém.

PIEU 2: CBCNV PUOC TUYEN DUNG VAO LAM VIEC TAI CONG TY VA CONG
TRUONG:

1. Phai day du ho so, hgp dong lao ddng, du tudi lao dong theo ludt lao ddng .
2. Phai c6 gidy chitng nhan sirc khoé do cd quan y t&€ ¢ thdm quyén cép .

3. Xac nhan da dugc huan luyén ATLD — PCCN, phai chap hanh cac Quy dinh, N6i quy
cua Cong ty.

PIEU 3: CBCNV LAM VIEC TRONG CONG TRUONG:
1. Tuyét doi thuc hién cac quy dinh vé ATVSLD — PCCN cia cong trudng:

+ Trang bi day du BHLD va nhitng trang bi BHLD riéng khi sir dung cac thiét bi co
tinh dat thu (mdy han, may cét.....)

+ Tuyét d6i tuan thl cac quy dinh, cac chi dan v& ATLD - PCCN trong cong trudng.

+ Cac don vi nha thau phai dang ky danh sach cong nhan lam viéc, danh sach tam
trd véi Ban Lanh dao va T6 An Ninh cdng trudng. Céc trudng hop lam ngoai gid, lam
dém, 4 lai cong trudng qua dém phai dudc su’ cho phép clia Lanh dao va phai dang ky
danh sach cdng nhan lam viéc va thdi gian lam viéc v6i T an ninh.

+ Viéc ra/vao cbng trudng phai tudn tha su kiém tra, gidm sat cda luc lugng an
ninh, bao vé. Khi cd nghi ngd, luc lugng bao vé hay an ninh c6 quyén yéu cau kiém tra,
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kham xét tu trang, hanh ly va xe cla bat cr ca nhan hay don vi nao theo dung quy
trinh luat dinh.

2. Nghiém chinh chap hanh An ninh trat tu, An toan xa hoi:
+ Nghiém cam udng rudu, bia trudc va trong khi lam viéc.

+ Nghiém cdm mai dam, ma tdy, danh bac va st dung cac chat co tinh khich thich,
gay nghién trong cong trudng.

+ Nghiém cam nhirng hanh vi gay mat trat tu, an tdan trong cong trucng.

+ Cam di lai nhitng nagi ma khong dugc phan cong nhiém vu.

+ Khi ra khdi cdng trudng phai tudn thi su’ ki€m tra, ki€m soédt hanh ly ca nhan cua
nhan vién bao vé.
3. Tuyét doi giir vé sinh cong trudng:

+ Khéng xa rac hodc dé vat liéu blra bai khdng ding quy dinh.

+ V& sinh, dai tiéu tién ding nai quy dinh trong céng trudng.

PIEU 4: XE CHO' VAT TU, THIET BI THI CONG RA/VAO CONG TRUONG:

1. Tat ca CB-CNV, don vi thi cong, thau phu khi mang tai san hay thiét bi ra/vao cong
truGng phai dang ky vdi bao vé, khi co du gidy tG hgp 1é méi dudc mang ra/vao cong
trucng.

2. Nghiém cam moi hanh vi c6 tinh hodc v6 y lam hao hut, mat mat vat tu cia cong
trudng.

3. Khi vao cdng trudng, ngudi diéu khién phuong tién giao théng, co gidi thiét bi phai
chdp hanh cac yéu cau cua bao vé, ban chi dan An toan giao thong, ATVSLD — PCCN,
noi quy cdng trudng.

4. Xe may, thiét bi, vat tu, cong cu dung cu thi cong mang ra khéi cong trudng, phai cd
gidy ra cdng cla Ban |&nh dao céng trudng.

PIEU 5: KHACH VAO LAM VIEC HOAC LIEN HE CONG TAC TAI CONG TRUONG:
1. Phai xuat trinh day du giay td véi bao vé theo quy dinh.

2. Tuan thu quy trinh vé Bao hd lao dong, An toan vé sinh lao déng trong cong
trudng.

3. Mang tai san hay thiét bi ra/vao cong trinh phai dang ky véi bao Vvé.

4. Bao vé kién quyét x(r ly viéc khong chap hanh cac quy dinh tai cong trudng .
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PIEU 6: THUONG PHAT:

1. Ca nhan, don vi thuc hién t6t cac Quy dinh, NGi quy cia Cong ty va cong trudng sé
dugc xét thudng.

2. Ca nhan, dan vi khong thuc hién t6t cac Quy dinh, NGi quy cia Cong ty va cong
trudng thi phai chiu moi hinh thirc ky luat ciia Cong ty va Quy dinh cta phap luat.

NGi quy nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
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